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1. Verantwoording BHV-plan 
 

1.1. Doel en functie BHV-plan 

Doel van het Bedrijfshulpverleningsplan (BHV-plan) is om een BHV-organisatie in te richten die in 

geval van een noodsituatie of dreigende noodsituatie tijdig en snel kan worden geactiveerd en 

doelmatig kan optreden om de gevolgen ervan zoveel mogelijk te beperken. 

Daarnaast heeft het BHV-plan een informatieve functie in die zin, dat het de betrokkenen bewust 

maakt van de mogelijke risico’s. 
Het BHV-plan bevat alle gegevens die nodig zijn om in geval van een incident doelmatig te kunnen 

optreden om letsel en schade te beperken. 

De bedrijfshulpverlening beperkt zich voornamelijk tot de hulpverlening in het belang van de 

arbeidsveiligheid van medewerkers, leerlingen en andere personen. 

 

1.2. Taken BHV-organisatie 

De bedrijfshulpverleningsorganisatie heeft de volgende taken: 

1. het verlenen van Eerste Hulp bij ongevallen; 

2. het beperken en bestrijden van brand en het beperken van de gevolgen van ongevallen; 

3. het alarmeren en evacueren van alle medewerkers, leerlingen en andere personen in en rond 

het gebouw. 

 

1.3. Verantwoordelijkheden 

De directeur is in gevolge de Arbowetgeving aansprakelijk voor de veiligheid van de medewerkers, 

leerlingen, andere personen en voor de bedrijfsmiddelen. De directeur heeft de 

verantwoordelijkheid ervoor te zorgen dat alle voorwaarden aanwezig zijn om de 

bedrijfshulpverleners hun taken laten uitvoeren. 

Iedere medewerker is verantwoordelijk voor de veiligheid in en rond het gebouw voor zover dit 

voortvloeit uit wettelijke bepalingen. 

 

1.4. Beheer BHV-plan 

Het BHV-plan wordt minimaal jaarlijks geëvalueerd en zo nodig bijgesteld. Wijzigingen in de wet- 

en regelgeving, Risico Inventarisatie & Evaluatie (RI&E) en het Plan van Aanpak (PvA) worden 

verwerkt in het BHV-plan. 

De preventiemedewerker is verantwoordelijk voor het opstellen en beheer van het BHV-plan. 

  

1.5. Restrisico’s en de BHV 

Op grond van de Risico-inventarisatie en -evaluatie (RI&E) worden de restrisico’s bepaald die 
leidend zijn bij het inrichten van de BHV-organisatie. Restrisico’s zijn minimale risico’s die 
overblijven na een zorgvuldige uitvoering van de veiligheidsmaatregelen en voorzieningen. De 

negatieve gevolgen van deze restrisico’s worden door adequaat optreden tijdens een inzet van de 
BHV-organisatie zoveel mogelijk beperkt. 
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Op grond van de RI&E zijn de volgende restrisico’s vastgesteld: 

Restrisico’s Mogelijk letsel of schade 

uitglijden, vallen, struikelen, beknellen botbreuken, wervelletsel, 
hersenletsel, verstuikingen, 

kneuzingen, uitwendige wonden 

aanraken hete delen/vloeistoffen brandwonden 1e, 2e, 3e graads 

snijden door scherpe delen/papier snij- en schaafwonden 

wateroverlast met als gevolg kortsluiting 
en brand 

brandwonden 1e, 2e, 3e graads, letsel aan de 
ademhalingswegen 

brand met als gevolg rookontwikkeling en 
hitte 

brandwonden 1e, 2e, 3e graads, letsel aan 
de ademhalingswegen 

acuut optredende ziekten en/of 
aandoeningen 

hartstilstand, flauwte, epilepsie 
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2. Basisgegevens locatie 
 

2.1 Locatiegegevens 

Locatie Einstein Lyceum 

Straat en nummer Campusplein 18 

Postcode en plaats 3192 CD  HOOGVLIET 

Telefoonnummer +31 10 295 72 12 

E-mail administratie@einsteinlyceum.nl 

 

Nadere aanduidingen: 

• Hoofdingang gebouw  Campusplein 18 

• Andere ingangen  Werkplein / Kolbleistraat 

 

Het centrale telefoontoestel (tst.nr. 010-295 72 12) bevindt zich bij de receptie op de begane grond 

van het gebouw. 

De receptie kan intern bereikt worden op toestel 1401 en de Facilitair Manager kan intern bereikt 

worden op toestel 1403. 

 

Belangrijke telefoonnummers 

Directeur mevr. B.(Barbara) Fischer   +31 6 365 662 38 

Facilitair Manager dhr. R.(Rob) van der Zwan   +31 6 131 382 90 

Sleutelhouder(s) dhr. R.(Rob) van der Zwan 

Andere(n) dhr. R.( Rik) Evers (Hfd. BHV)  +31 6 188 610 21 

 dhr. E.(Enrico) de Wolf (Plv. Hfd. BHV) +31 6 275 444 19 

 dhr. B.(Brandon) Lispier (BHV)  +31 6 174 993 91 

Medegebruikers  

Locatie Zadkine 

Straat en nummer Werkplein 2 

Postcode en plaats 3192 CB  HOOGVLIET 

Telefoonnummer +31 88 945 24 80 

E-mail ?? 

 

Nadere aanduidingen: 

• Hoofdingang  Werkplein 2 

 

Belangrijke telefoonnummers 

Directeur  

Conciërge / huismeester dhr. C(Cor) van Rooijen   +31 6 290 545 69  

Sleutelhouder(s) dhr. C(Cor) van Rooijen  

Andere(n)  
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Omgeving 

Art Studio Hoogvliet, Cultureel pand met kantoren, studio’s en  een intieme theaterzaal 

 (Kolbleistraat 32, 3192 BE) 

Woonbron, Onderwijs, commerciële verhuur en woningen  

 (Kolbleistraat / Lengweg) 

Penta Hoogvliet, Onderwijs  

 (Elritsstraat 11, 3192 CE) 

Zadkine Veiligheidsacademie & Sport, Onderwijs 

 (Campusplein 16, 3192 CD) 

Sportbedrijf Rotterdam, Onderwijs en sportzalen 

 (Campusplein 8, 3192 CD)  

 

Alarmnummers 

Intern  

toestel 1401 (receptie) of 1403 (conciërge)  

  

Extern 

• ambulance  112 

• brandweer  112 

• politie  112 

• Securitas (objectbeveiliging)  +31 40 289 41 41 (meldkamer) 

 

Aanrijtijden externe hulpverleners 

• aanrijtijd ambulance  ca. 15 minuten 

• aanrijtijd brandweer  ca. 8 minuten  

• aanrijtijd politie   ca. 8 minuten 

 

Bijzonderheden 

• geen 

 

2.2. Medewerkers, leerlingen en andere personen 

Aantal medewerkers ca. 100 (gem. ca. 20 per verd.) 

Aantal leerlingen ca. 850 (gem. ca. 200 per verd.) 

 

Er zijn geen minder zelfredzame medewerkers. 

 

Schooltijden  

Maandag 07.30 – 17.00 uur  

Dinsdag 07.30 – 17.00 uur  

Woensdag 07.30 – 17.00 uur  

Donderdag 07.30 – 17.00 uur  

Vrijdag 07.30 – 17.00 uur  

Zaterdag Gehele dag gesloten 

Zondag Gehele dag gesloten 
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Receptie  

De receptie / conciërge is aanwezig binnen schooltijden. 

 

Derden   

Schoonmaakbedrijf DFP met 2 / 3 medewerkers.  

(contactpersonen R.(Rustem) Pepaj +31 6 104 451 16 / B.(Bobby) Hohmarow +31 6 250 453 85) 

Werktijden  

Maandag 17.00-20.00 uur 

Dinsdag 17.00-20.00 uur  

Woensdag 17.00-20.00 uur  

Donderdag 17.00-20.00 uur  

Vrijdag 17.00-20.00 uur  

 

Catering in de aula op de begane grond met 1 / 2 medewerkers. 

Werktijden   

Binnen schooltijden.  

 

Bezoekers   

De hoeveelheid bezoekers is niet aan te geven.  

Het aantal minder zelfredzame bezoekers is niet aan te geven.  

De bezoekers moeten zich melden bij de receptie op de begane grond. Hier moeten zij hun 

naam doorgeven met de aankomsttijd, de vermoedelijke vertrektijd en met wie ze een 

afspraak hebben. Bezoekers krijgen na inschrijving een bezoekersbadge.  

De bezoekers worden gebracht naar of opgehaald door de medewerker waarmee zij een 

afspraak hebben. De medewerker die een afspraak heeft met een bezoeker is ook 

verantwoordelijk voor deze bezoeker. 

Tijden  

De bezoekers zullen binnen schooltijden de school bezoeken. 

 

2.3. Gegevens schoolgebouw 

Het schoolgebouw is gelegen op de Campus Hoogvliet, aan het Campusplein, wat ingesloten ligt 

tussen de Lengweg, de metro, de Kolbleistraat en de Elritsstraat.  

Het schoolgebouw heeft drie patio’s met verschillende functies: verkeersruimte, fietsenstalling en 

recreatieve buitenruimte / tuin. 

Via de patio’s verkeersruimte en fietsenstalling krijg je toegang tot het schoolgebouw.  

Op de begane grond bevinden zich de centrale receptie, aula, mediatheek en dienst ruimten / 

bergingen. Op de daarboven gelegen 1e t/m 4e verdieping bevinden zich de leslokalen en 

kantoorruimten. Op e 1e verdieping bevindt zich een Natuur- / Scheikunde lokaal met Toa-ruimte 

en chemicaliën opslagruimte,  de 4e verdieping heeft een inpandige technische ruimte voor de 

luchtbehandeling.  

De noord-oost zijde van het schoolgebouw, aan het Werkplein, is in gebruik bij Zadkine als 

onderwijsruimte.  
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Bedrijfsstoffen 

Gas  

Hoofdaansluiting onder trap entreehal Zadkine (ingang Werkplein 2)  

Sleutelbeheerder(s) R.(Rob) van der Zwan en B.(Brandon) Lispier 

 

Elektriciteit  

Hoofdaansluiting rechts van trafo ruimte, (toegang vanaf buitenzijde Kolbleistraat)  

Sleutelbeheerder(s) R.(Rob) van der Zwan en B.(Brandon) Lispier 

 

Water 

Hoofdaansluiting in de werkruimte conciërge begane grond 

Sleutelbeheerder(s) R.(Rob) van der Zwan en B (Brandon) Lispier 

 

Verwarming (warmtenet) 

Hoofdaansluiting aparte ruimte in de werkruimte conciërge begane grond 

Sleutelbeheerder(s) R.(Rob) van der Zwan en B (Brandon) Lispier 

 

Bijzonderheden  

Op de 1e verdieping in het gebouw bevindt zich een Natuur- / Scheikunde lokaal met de daarbij 

behorende opslag van brandgevaarlijke materialen en gevaarlijke stoffen. Brandgevaarlijke 

materialen en gevaarlijke stoffen zijn opgeslagen in daarvoor bestemde opslagkasten. Er is een 

registratieformulier “opslag brandgevaarlijke materialen/gevaarlijke stoffen” in het gebouw 

aanwezig. 

 

Tekeningen  

Bouwkundige en installatietechnische tekeningen van het gebouw zijn digitaal beschikbaar. 

 

Bediening ventilatiesysteem  

De luchtbehandelingskast staat in de technische ruimte op de 4e verdieping. De sturing van de 

luchtbehandelingskast bij normaal gebruik vindt plaats vanuit het GBS(Priva). Bij brand vindt de 

sturing plaats vanuit de brandmeld- en ontruimingsinstallatie.  

Instructies  bij brand wordt de luchtbehandelingskast uitgeschakeld.  

 

Liften 

De liftmachine bevindt zich boven in de schacht op de 4e verdieping, de besturing van de lift 

bevindt zicht rechts van de lifttoegang op de 4e verdieping. 

Onderhoudsrapporten in het liftboek op de liftkooi.  

Keuringsrapporten  in het liftboek op de liftkooi. 

Instructies  bij brand is het gebruik van de lift niet toegestaan. 

 

Centrale deurbediening  

De bediening van de automatische schuifdeuren bevindt zich naast deuren in de tochtsluis. 

Instructies  bij brand zijn de automatische schuifdeuren handmatig te openen 
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Apparatuur met een vermogen ≥ 500 W  

Begane grond: 

kantoor 

aula met pantry   koffieautomaat en close-in boiler, oven 

kopieerruimte naast receptie  kopieermachine en 4x horeca koelkast(en) 

werkkast   1x close-in boiler 

 

1e verdieping: 

kantoren 

praktijklokaal BINAS   werkbladopstelling met close-in boiler en vaatwasmachine 

werkkast   1x close-in boiler 

 

2e verdieping: 

kantoren 

tekenlokalen    boiler  

werkkast   1x close-in boiler 

 

3e verdieping: 

patchruimte 

personeelsruimte   keukenopstelling met koffieautomaat, elektrische combi 

magnetron/oven, close-in boiler en vaatwasmachine 

docentenwerkplek   kopieermachine 

werkkast   1x close-in boiler 

 

4e verdieping: 

technische ruimte  luchtbehandelingskast 

werkkast   1x close-in boiler 

 

Vluchtwegen  

Vluchtwegen en nooduitgangen zijn voorzien van onderstaande, verlichte, richtingsbordjes.  

 

 

Uitgang: pijl in kader (groen/wit) 

 

 

Nooduitgang: rennende figuur, pijl, deur (groen/ wit) 

 

De vluchtwegen en nooduitgangen die bij het uitvallen van de verlichting slecht zichtbaar zijn, zijn 

voorzien van een adequate noodverlichting.  

 

Ontruimingsplattegronden zijn opgehangen bij of tegenover de handbrandmelders in de 

gangzones. 
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Vluchtwegen en nooduitgangen moeten vrij zijn van obstakels zoals kasten, plantenbakken, losse 

kapstokken e.d.  

Aanduiding vluchtwegen   zie ontruimingsplattegronden 

Locatie ontruimingsverlichting  zie verlichtingsplan 

 

Sprinklerinstallatie 

In het gebouw is geen sprinklerinstallatie aanwezig. 

 

Verzamelplaats 

Verzamelplaats(en) de verzamelplaats is de parkeerplaats gelegen aan de 

Kolbleistraat. 

 

Brandmeldinstallatie (BMI) 

Locatie brandmeldinstallatie (BMI) in de werkruimte conciërge begane grond 

Locatie bedienpaneel BMI in de werkruimte conciërge begane grond, receptie op de 

begane grond en een nevenpaneel ingang Zadkine 

Werkplein 2 

Beheerder BMI Securitas, Hoppenbrouwers Nieuwerkerk aan den IJssel en 

Facilitair Manager   

 

Ontruimingsalarminstallatie  

Zie brandmeldinstallatie (BMI) 

 

Brandcompartimenten  

Brandcompartimenten   zie tekeningen 

 

Bluswatervoorzieningen 

Bluswatervoorzieningen er bevinden zich ondergrondse brandkranen in de 

parkeerstroken van de Kolbleistraat en de Elrtisstraat 
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3. BHV-organisatie 
 

3.1. Overzicht BHV-ers 

BHV-er Afdeling 

 

BHV-functie BHV-taak 

 

Dhr. R.(Rob) van der Zwan OOP 

facilitair 

manager 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

Mevr. T.(Tanja) de Bruin OOP 

TOA 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

S. Duscha OP 

docent Duits 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

E. de Wolf OP 

docent 

wiskunde 

Plv. HBHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

Dhr. B.(Brandon) Lispier OOP 

Conciërge 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

J. Nater OP 

docent Biologie 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

R. Evers OP 

Docent/coordin

ator  

HBHV/Coördinator  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 
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V. Bovt OOP 

Receptie 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

L.v.d. Voorn OP 

Docent Biologie 

BHV-er 

 

 Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

S. van Zanten OP 

Docent 

geschiedenis 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

P.Moltzer 

 

OP 

Docent 

Aardrijkskunde 

  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

    Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

    Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

Mevr. M.(Madonne) Fraser OOP 

Conciërge 

 

 

 

BHV-er  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

A. Bouhajeb-Meijssen OP 

Docent/Coordin

ator 

 

 

BHV-er 

 

 Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 
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T. Valk OP 

Natuurkunde 

  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

Caroline Schouten      OOP 

Administratie 

  Eerste Hulpverlener 

 Reanimeerder/AED 

 Brandbestrijder 

 Ontruimer 

 Allround 

 

3.2.  Operationaliteit BHV-er(s) 

Responstijd bij een ongeval  3 minuten 

Responstijd bij een brand  3 minuten 

Responstijd bij een ontruiming  3 minuten 

 

3.3. Beschikbaarheid en aanwezigheid 

Op een centraal punt in het gebouw is zichtbaar welke BHV-er(s) aanwezig zijn in het 

gebouw(naast receptie) 

 

3.4.  Opleidingen en oefeningen door BHV-er(s) 

Het BHV team organiseert in ieder geval 1 x per jaar een ontruimingsoefening en heeft 1x per jaar 

een herhalingscursus voor een nieuw certificaat.    
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4. BHV-materialen 
 

4.1. Blus- en Eerste Hulp-middelen, communicatiemiddelen en persoonlijke 

beschermingsmiddelen 

In het gebouw zijn de volgende blusmiddelen en eerste hulpmiddelen aanwezig: 

 brandslanghaspel; 

 poederblusser; 

 koolzuursneeuwblusser (CO2-blusser); 

 sproeischuimblusser; 

 blusdeken; 

 sprinklerinstallatie; 

 Eerste Hulpmiddelen; 

 Evac-chair (2e verd. en 4e verd.) 

 AED (begane grond kantoor achter receptie en 2e verd. kantoor team mavo bovenbouw) 

 

Brandblusser(s), brandslanghaspel(s), blusdeken(s) 

Brandblusser(s)  zie ontruimingsplattegronden 

Brandslanghaspel(s)  zie ontruimingsplattegronden 

Blusdeken(s)   zie ontruimingsplattegronden 

Beheer    Facilitair manager  

 

Eerste Hulp-koffers  

Eerste Hulp-koffers   zie ontruimingsplattegronden 

Beheer    Facilitair manager  

 

Communicatiemiddelen 

Communicatiemiddelen Er zijn communicatie middelen aanwezig in de vorm van 

portofoons. 

 Alle BHV-er(s) beschikken over een mobiele telefoon en portofoon. 

Beheer Portofoons  Facilitair manager 

 

Persoonlijke Beschermingsmiddelen 

De volgende Persoonlijke Beschermingsmiddelen (PBM’s) worden ter beschikking gesteld: 

 BHV-vest 

 helm (voor  HBHV en pl. HBHV en een teamleider) 

 mondkap 

 werkhandschoenen 

 veiligheidsbril 

Beheer    Facilitair manager  
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4.2. Alarmering 

Mondelingen calamiteitsmelding 

Degene die de calamiteit constateert kan deze melden op toestel 1401 (receptie) of 1403 

(conciërge). Bij deze melding is het van belang te melden waar je je in het schoolgebouw bevindt 

en wat de calamiteit (bijv. brand, ongeval, bommelding, enz.) is. De receptie / conciërge zal de 

BHV-coördinator informeren. 

 

Het is ook mogelijk de calamiteit te melden bij één van de conciërges via hun portofoon/mobiele 

nummer: 

Dhr. R.(Rob) van der Zwan   +31 6 131 382 90 

Mevr. M.(Madonne) Fraser  +31 6 244 511 84 

Dhr. B.(Brandon) Lispier  +31 6 447 078 27 

dhr. R.( Rik) Evers (Hfd. BHV)  +31 6 188 610 21 

 

Handmatige brandmelding 

De brand wordt visueel waargenomen waarna een handbrandmelder ingedrukt kan worden. De 

handbrandmelder zal het ontruimingsalarm in werking stellen.  
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5. Instructies voor de medewerkers 
Alle medewerkers zullen minimaal voorlichting krijgen over: 

• wie de BHV-er(s) in het schoolgebouw zijn; 

• wat de taken van de BHV-er(s) zijn; 

• hoe medewerkers zelf moeten handelen als zij een ongeval of brand ontdekken; 

• hoe medewerkers moeten handelen als het signaal tot ontruimen wordt gegeven. 

 

5.1. De BHV-er(s) 

In het schoolgebouw kan een brand, ongeval of andere calamiteit plaatsvinden. Om de gevolgen 

hiervan zo veel mogelijk te beperken, beschikt de school over BHV-er(s). De BHV als totaal heeft de 

volgende taken: 

• het verlenen van Eerste Hulp bij ongevallen; 

• het beperken en bestrijden van brand en het beperken van de gevolgen van ongevallen; 

• het alarmeren en evacueren van alle werknemers en andere personen in het bedrijf. 

  

5.2. Deelname aan oefeningen door overige werknemers 

Per medewerker wordt bijgehouden of hij/zij de voorlichting over BHV en de procedures bij een 

calamiteit heeft bijgewoond en aan welke ontruimingsoefeningen hij/zij heeft deelgenomen. 

 

5.3. Werkplekoriëntatie 

Elke medewerker dient zich op zijn eigen werkplek op de hoogte te stellen van de volgende 

gegevens: 

• in welk gebouw, welke vleugel, welke bouwlaag en eventueel in welke ruimte bevind ik mij? 

• hoe alarmeer ik de BHV-er(s)? 

• waar bevinden zich de dichtstbijzijnde kleine brandblusmiddelen? 

• langs welke routes kan ik deze plek verlaten bij een calamiteit? 

• bij welke verzamelplaats buiten het schoolgebouw hoor ik mij te melden bij een ontruiming? 

 

5.4. Instructiekaarten en plattegronden 

In de lokalen is bij de toegangsdeuren een ontruiming instructiekaart opgehangen.    

 

Ontruimingsplattegronden zijn opgehangen bij of tegenover de handbrandmelders in de 

gangzones. 

Op deze ontruimingsplattegronden is aangegeven op welke verdieping iemand zich bevindt. 

Daarnaast is met pictogrammen en pijlen belangrijke informatie aangegeven, zoals: 

• de handbrandmelder(s) 

• de nooduitgangen 

• de vluchtroutes 

• de Eerste Hulp-middelen 

• de brandblusser(s), brandslanghaspel(s), blusdeken(s) 

• de centrale telefoon 

• de verzamelplaats buiten het gebouw 
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De ontruimingsplattegronden zijn voorzien van een verklaring van de gebruikte pictogrammen. 

 

5.5. Melden van een incident 

Degene die de calamiteit constateert kan deze melden op toestel 1401 (receptie) of 1403 

(conciërge). Bij deze melding is het van belang te melden waar je je in het schoolgebouw bevindt 

en wat de calamiteit (bijv. brand, ongeval, bommelding, enz.) is. De receptie / conciërge zal de 

HBHV of Plv. HBHV informeren. 

 

Het is ook mogelijk de calamiteit te melden bij één van de conciërges via hun porto/mobiele 

nummer: 

Dhr. R.(Rob) van der Zwan   +31 6 131 382 90 

Mevr. M.(Madonne) Fraser  +31 6 244 511 84 

Dhr. B.(Brandon) Lispier  +31 6 447 078 27 

dhr. R.( Rik) Evers (Hfd. BHV)  +31 6 188 610 21 

 

5.6. Procedure voor het melden van een incident door een medewerker  

Als u slachtoffer van een calamiteit bent, kunt u zelf de BHV alarmeren of door hulpgeroep 

aandacht trekken. Er kan zich een situatie voordoen die zo dreigend is, dat u alleen nog uzelf en 

anderen in veiligheid kunt brengen en zo directe ernstige gevolgen kunt voorkomen. Doe, zodra 

het mogelijk is, dan alsnog een melding. 
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6. Procedures voor de BHV 
6.1.  Alarmeringsprocedure BHV-er(s) 

slow-whoop 

gaat af

brand- of calamiteiten 

- of er slachtoffers zijn

- Wat: wat er is gebeurd (ongeval, brand)

Vraag de melder:

alarmering door 

medewerker of leerling 

naar receptie / conciërge

zelf blussen hulp van de 

brandweer

ontruimings-

plan

procedure 

brand
procedure 

ontruiming

zelf eerste 

hulp 

verlenen

naar arts hulp van 

ambulance

spoed-          

eisende hulp 

ambulance

procedure 

ongeval

ontruimingbrandongeval

- Wie: naam van de melder

- Waar: waar is het gebeurd (verdieping, lokaal)
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6.2.  Procedure BHV bij een ongeval 

zorg voor verdere 

afhandeling van het 

ongeval

ongeval

ga naar de opgegeven 

locatie

beoordeel de situatie

laat 1-1-2 

alarmeren

informeer de receptie / 

conciërge over de 

aangetroffen situatie

verleen eerste hulp

zelf eerste 

hulp 

verlenen

naar arts hulp van 

ambulance

spoed-       

eisende 

hulp 

ambulance
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6.3.  Procedure BHV bij brand 

nee

ja

- -

-

-

-

-

-

-

laat receptie / conciërge 

1-1-2 bellen

procedure ontruiming

brand

ga naar de opgegeven 

locatie

zelf blussen verantwoord?

doe een bluspoging

- beoordeel de situatie

- let op eigen veiligheid

- zijn er slachtoffers

bij slachtoffers

laat receptie / conciërge          

1-1-2 bellen

laat het slow-whoop signaal 

aanzetten

informeer de receptie / 

conciërge over de 

aangetroffen situatie

informeer de receptie / 

conciërge over de 

aangetroffen situatie

laat receptie / conciërge       

1-1-2 bellen

laat het slow-whoop signaal 

aanzetten

bluspoging gelukt en 

geen slachtoffers
brand te groot

-

procedure ontruiming procedure ongeval

blijf op de locatie

blijf de situatie in de 

gaten houden 

breng slachtoffer in veiligheid
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6.4.  Procedure BHV bij ontruiming 

-

-

-

-

-

-

-

-

-

ontruiming

alarmering door 

medewerker of leerling 

naar receptie / conciërge

controleer op de verzamelplaats de 

aanwezigheid van leerlingen, bezoekers 

en mederewerkers

na vrijgave gebouw door hulpdiensten, 

leerlingen, bezoekers en medewerkers 

het gebouw in begeleiden

let op eigen veiligheid

stel de eigen werkplek veilig

doe een bluspoging indien mogelijk

besluit tot ontruimen

geef aanwijzingen aan medewerkers, 

leerlingen en bezoekers

zet apparatuur uit

controleer of werkruimten, bergingen 

en toiletten leeg zijn

sluit ramen, kasten en deuren

wacht na controle gebouw op externe 

hulpdiensten

informeer de hulpdiensten
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7. Oefenen 
1x per jaar zal er een ontruimingsoefening in het gebouw plaatsvinden. 

 

We zijn wettelijk verplicht om regelmatig ontruimingsoefeningen te houden. Minimaal één keer per 

jaar een ontruimingsoefening is een goede richtlijn.  

Daarnaast moeten we zorgen dat het opleidingsniveau van de BHV-er(s) op peil wordt gehouden 

zodat in noodsituaties adequaat kan worden opgetreden. Naast het regelmatig volgen van na- of 

bijscholing door de BHV-er(s), zal door het regelmatig organiseren van oefeningen in het 

schoolgebouw de vaardigheden van de BHV-er(s) op peil worden gehouden. Oefeningen worden 

dus zoveel mogelijk in het schoolgebouw of in een nagebootste situatie gehouden. Deelname van 

medewerkers aan BHV-instructies en –oefeningen worden geregistreerd.  

Er wordt schriftelijk vastgelegd dat er is geoefend en de oefening zal worden geëvalueerd, zodat 

duidelijk is waar verbeteringen noodzakelijk zijn. 

 

7.1. Registratie beheer BHV-oefeningen 

BHV-oefeningen verricht 

Datum 

oefening 
Soort 

incident 

Vertoonde 

gebrek(en) 

Welke 

oplossing(en) 

voor gebrek(en) 

Wie pakt 

gebrek(en) 

aan 

Datum 

oplossing(en) 

aangebracht 

      

      

      

      

      

 

7.2. Evaluatie en rapportage 

Na elke ontruimingsoefening zal er een evaluatie plaatsvinden en zal beoordeeld worden of de 

instructies en procedures werkbaar zijn. Wanneer noodzakelijk zullen instructies en/of procedures 

worden bijgesteld. 

  



  

 

 Pagina 23 van 23 

8. Registratie incident 
Ondanks alle BHV-maatregelen en voorzieningen in ons schoolgebouw, kan er toch een incident 

plaatsvinden. Indien er werkelijk een incident heeft plaatsgevonden in ons schoolgebouw, dan 

worden de gegevens hierover vastgelegd met behulp van het Incidentregistratieformulier. Hierop 

wordt aangeven welke zaken verbeterd zouden kunnen of moeten worden. 


